Artikeldatum:
|E| 2024/04/17 08:08
Seite: 1/4
Hilfe

Hilfe

Wenn Sie technische Unterstitzung im Umgang mit dem Studienportal bendtigen,
@ wenden Sie sich bitte per E-Mail an studienportal@tu-clausthal.de. Technische
Unterstitzung zum Stud.IP erhalten Sie unter studip@rz.tu-clausthal.de.

Anleitungen fur das Studienportal

Diese Dokumentationen beziehen sich auf das Studienportal der TU Clausthal. Bitte beachten Sie die
Abgrenzung zwischen Studienportal und Stud.IP.

e Wie funktioniert die grundlegende Benutzung?
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Welche Regeln fur die Veranstaltungsorganisation gelten?
Welche technischen Einschrankungen sind bekannt?
Rollen
o Rollen im Studienportal
o Rollenkatalog: Wer ist Studiengangverantwortlicher fur Studiengang X und
wer Veranstaltungskoordinator fur Institut Y?
Tipps&Tricks

https://dokufarm.tu-clausthal.de/studienportal-wiki/doku.php?id=erste_schritte_im_studienportal:hauptseite
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Erste Schritte im Studienportal

Fachbereichsadministratoren (Definition)

e Erste Schritte - Anwendungshinweise flr Fachbereichsadministratoren

Lehrende (Definition)

e Erste Schritte - Anwendungshinweise fiir Lehrende
¢ Bitte beachten Sie die Leitfaden, die mit dem QM-Handbuch flr Sie erstellt
wurden.

Priifer (Definition)

e Nutzungsanleitung fur Prufende und weitere wichtige prafungsrechtliche
Informationen

Raumverwalter (Definition)

2 e Erste Schritte - Anwendungshinweise fur Raumverwalter
e Leitfaden zur Bearbeitung von Raumanfragen (Stand: 2010)
e Leitfaden zur Aktivierung von E-Mailbenachrichtigungen (Stand: 2010)
e Direktlink auf den Raumbelegungsplan

Studiengangverantwortliche (Definition)

e Erste Schritte - Anwendungshinweise fur Studiengangverantwortliche
e Bitte beachten Sie die Leitfaden, die mit dem QM-Handbuch fur Sie erstellt
wurden.

Studierende

e Nutzungsanleitung fur das Studienportal fur Studierende (Prufungs- und
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Veranstaltungsmanagement)

o In dieser Nutzungsanleitung werden Grundfunktionen wie das Erstellen
einer TAN-Liste ebenso beschrieben wie die Suche nach Veranstaltungen
und das Anmelden von Prufungen.

e Nutzungsanleitung fur das Studienportal fur Studierenden (Studienservice und
Online Antrage)
_ o In dieser Nutzungsanleitung werden Grundfunktionnen wie der
Studienservice und die Online Antrage beschrieben.
e Informationen flr BarchenfUhrer

o Dieses Dokument enthalt eine Auflistung aller im Studienportal
angebotenen Maoglichkeiten fur Studierende.

e Sie benodtigen einen Raum fiir eine studentische Veranstaltung?

o Fuhren Sie eine Buchung von Raumen durch nichtregistrierte Benutzer
durch.

Veranstaltungskoordinatoren (Definition)

e Erste Schritte - Anwendungshinweise fur Veranstaltungskoordinatoren
e Veranstaltungsliste (Titel, V-Nr., Veranstaltungsart, SWS, Lehrender,
Institut/Einrichtung)
 Bitte beachten Sie die Leitfaden, die mit dem QM-Handbuch fur Sie erstellt
wurden.

Institute

e Auf der eigenen Homepage verlinken:
o Vorlesungslisten und Vorlesungsverzeichnisse
o Personenlisten
o Raumbelegungsplane
e Listen der im Studienportal erfassten Raume:
o Liste aller Horsale

o Liste aller Seminarraume
o Liste aller PC-Pools

Fakultaten

e Veranstaltungsliste (Titel, V-Nr., Veranstaltungsart, SWS, Lehrender,
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Institut/Einrichtung)

Mitglieder der Hochschulverwaltung

¢ Sie benodtigen einen Raum fiir eine Hochschulveranstaltung?
o Fuhren Sie eine Buchung von Raumen durch nichtregistrierte Benutzer
durch.
Direkt-Link:

Letzte Aktualisierung: 2024/04/17 08:08
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