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Buchen von Raumen

Im Studienportal wird unterschieden zwischen ,Frei buchbaren Raumen“ und
.Verwalteten Raumen®. Wenn Sie in einer Veranstaltung einen Termin eintragen, gibt
es eine Drop-down-Auswahlliste, die ausschliel8lich die frei buchbaren Raume
enthalt.

[ Liste der frei buchbaren Raume im Studienportal]

Zu verwalteten Raumen (z.B. fast alle groBen Hdrsale) gibt es immer einen
Raumverwalter. Hierzu mussen Sie den Termin auswahlen (Checkbox) und den Button
~Raumanfrage” betatigen.

Ob ein frei buchbarer Raum zum gewunschten Zeitraum bereits belegt ist, wird Ihnen
erst nach Betatigung von ,Speichern” angezeigt. Sie kénnen den Eintrag nach
Abklarung mittels , Trotzdem speichern“ dennoch vornehmen.

Bitte beachten Sie auRerdem die Vorgehensweise zur Buchung von Raumen.
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